ПЛАН 

работы Государственного комитета Республики Татарстан по тарифам
 (далее – Госкомитет) на II квартал 2011 года
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные 

за подготовку 

и исполнение

	1. Подготовка законопроектов Республики Татарстан и 

правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан



	1.1 
	Проект постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «О внесении изменений в Положение о Государственном комитете Республики Татарстан по тарифам, утвержденное постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 15.06.2010 № 468 «Вопросы Государственного комитета Республики Татарстан по тарифам»
	апрель
	Р.Ф. Булатов, 

юридический отдел

	1.2 
	Подготовка проектов законов Республики Татарстан, касающихся деятельности Госкомитета 
	по мере 

необходимости
	Р.Ф. Булатов, 

юридический отдел

	1.3 
	Подготовка проектов постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан, касающихся деятельности Госкомитета 
	по мере 

необходимости
	Р.Ф. Булатов, 

юридический отдел

	2. Подготовка проектов распорядительных документов

председателя Госкомитета 



	2.1 
	Подготовка проектов приказов Госкомитета о сроках представления информации и необходимых материалов по вопросу применения установленных тарифов организациями, оказывающими регулируемые услуги в сфере водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов, теплоснабжения и сфере оказания услуг по передаче тепловой энергии по результатам работы
	апрель
	Д.И. Ухин, отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

	2.2 
	Подготовка проекта приказа об утверждении Положения об архиве Госкомитета, согласованного в ЭПМК ГАУ при КМ РТ
	апрель
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства

	2.3 
	Подготовка проекта приказа об утверждении Положения об Экспертной комиссии Госкомитета, согласованного в ЭПМК ГАУ при КМ РТ
	апрель
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства

	2.4 
	Подготовка проекта приказа об утверждении Паспорта архива Госкомитета, согласованного с ЭПМК ГАУ при КМ РТ
	апрель-май
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства

	2.5 
	Утверждение проекта Номенклатуры дел Госкомитета, согласованного в ЭПМК ГАУ при КМ РТ
	апрель-май
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства

	2.6 
	Подготовка проекта приказа об утверждении Инструкции по делопроизводству в Госкомитете
	апрель-май
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства

	2.7 
	Подготовка квартального Плана работы Правления Госкомитета
	июнь
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений

	2.8 
	Подготовка квартального Плана основных мероприятий Госкомитета
	июнь
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений

	2.9 
	Подготовка квартального Графика проведения обучающих семинаров по тарифам для регулируемых организаций и заинтересованных лиц
	июнь
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений

	2.10 
	Разработка административного регламента предоставления государственной услуги по установлению платы за технологическое присоединение к электрическим сетям
	в течение квартала
	Н.А.Никирина,

отдел регулирования и контроля платы за технологическое присоединение

	2.11 
	Подготовка проектов приказов по мерам обеспечения защиты безопасности данных, обрабатываемых в информационной системе Госкомитета
	в течение квартала 
	Н.Ю. Чернова, 

отдел информатизации



	2.12 
	Подготовка проектов приказов «О проведении плановых и внеплановых проверок хозяйственной деятельности субъектов ценообразования, осуществляющих деятельность в сфере регулируемого ценообразования, в части соблюдения установленного порядка ценообразования»
	в течение квартала
	С.В. Загидуллина,

отдел административной практики

	2.13 
	Подготовка приказов «О согласовании определяемой органами местного самоуправления Республики Татарстан стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению»
	в течение квартала,

по мере поступления заявлений 
	Ф.М. Максумов,

отдел регулирования цен и тарифов социальной и непромышленной  сферы

	3. Плановые проверки регулируемых организаций и аналитическая работа



	3.1 
	Проведение плановых проверок хозяйственной деятельности субъектов ценообразования, осуществляющих деятельность в сфере регулируемого ценообразования, в части соблюдения установленного порядка ценообразования
	согласно Плану проведения проверок на 2011 год
	С.В. Загидуллина, отдел административной практики;

начальники профильных отделов

	3.2 
	Мониторинг изменения нормативных правовых документов по профилю Госкомитета
	до 10 апреля
	Р.Ф. Булатов,

юридический отдел; 



	3.3 
	Мониторинг структуры себестоимости продукции мукомольной и хлебопекарной промышленности в целях отслеживания тенденций и причин изменения цен на муку, используемую непосредственно для хлебопечения, и основные виды хлеба
	до 15 мая
	Ф.М. Максумов,

отдел регулирования цен и тарифов

	3.4 
	Мониторинг применяемых торговых надбавок к ценам на продукты детского питания (включая пищевые концентраты)
	до 15 мая
	Ф.М. Максумов,

отдел регулирования цен и тарифов

	3.5 
	Мониторинг и анализ применяемых  надбавок на продукцию, реализуемую на предприятиях общественного питания при общеобразовательных школах, профтехучилищах, средних специальных и высших учебных заведениях
	до 15 июня
	Ф.М. Максумов,

отдел регулирования цен и тарифов

	3.6 
	Мониторинг (сбор и анализ) индикаторов в целях формирования и представления в Кабинет Министров Республики Татарстан отчета о соответствии региональных стандартов оплаты жилого помещения и коммунальных услуг фактическим значениям уровня жизни населения, стоимости жилищно-коммунальных услуг и обеспеченности населения жилой площадью в Республике Татарстан и предложений по досрочному пересмотру значений региональных стандартов
	апрель
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

	3.7 
	Разработка форм представления производственных программ и расчета финансовых потребностей на их реализацию в формате шаблона с использованием регионального сегмента единой информационно-аналитической системы тарифного регулирования Федеральной службы по тарифам
	апрель
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса;
И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса

	3.8 
	Мониторинг выполнения инвестиционных программ сетевых организаций и генерирующих компаний за IV квартал 2010 года, 2010 год
	апрель
	И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса

	3.9 
	Мониторинг и анализ выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса за I квартал 2011 года согласно Приказу Министерства регионального развития Российской Федерации от 14.04.2008 № 48 
	май
	И.В. Хлынова,

отдел контроля производственных и инвестиционных программ

	3.10 
	Анализ выполнения инвестиционных программ организаций коммунального комплекса и теплосетевых (теплоснабжающих) организаций за I квартал 2011 года
	май
	И.В. Хлынова,

отдел контроля производственных и инвестиционных программ

	3.11 
	Анализ выполнения инвестиционных программ сетевых организаций и генерирующих компаний за I квартал 2011 года
	июнь
	И.В. Хлынова,

отдел контроля производственных и инвестиционных программ

	3.12 
	Мониторинг индикаторов оценки коррупционной ситуации  и эффективности деятельности Госкомитета в соответствии с государственным заказом на управление
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Т.В. Малязина,

сводный отдел

	3.13 
	Мониторинг и анализ применяемых надбавок на лекарственные препараты, включенные в Перечень ЖНВЛП
	ежемесячно
	Ф.М. Максумов,

отдел регулирования цен и тарифов

	3.14 
	Мониторинг платы граждан за коммунальные услуги
	ежемесячно
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса

	3.15 
	Мониторинг оптовых цен и структуры розничных цен на нефтепродукты в целях отслеживания тенденций и причин их изменения
	ежемесячно
	Ж.В. Шишова, 

отдел экономического анализа

	3.16 
	Мониторинг и подготовка информации по прогнозным значениям индикаторов оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления Республики Татарстан
	в течение квартала
	Т.В. Малязина,

сводный отдел

	3.17 
	Подготовка аналитических обзоров экономического состояния коммунального комплекса Республики Татарстан
	в течение квартала
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

	3.18 
	Мониторинг финансово-хозяйственной деятельности организаций коммунального комплекса и анализ влияния установленных тарифов (надбавок) на финансово-экономическое состояние организаций за 2010 год
	в течение квартала
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

	3.19 
	Мониторинг соблюдения стандартов раскрытия информации организациями, осуществляющими регулируемую деятельность в сфере водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов, теплоснабжения и передачи тепловой энергии
	в течение квартала
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

	3.20 
	Заполнение и отправка шаблонов в электронной системе ЕИАС по мониторингу тарифов на электрическую и тепловую энергию 
	в течение квартала, по мере поступления запросов
	Н.Б. Константинова,  отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса

	3.21 
	Мониторинг установленных тарифов на услуги водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов и надбавок к тарифам в муниципальных образованиях Республики Татарстан
	в течение квартала, по мере

необходимости
	Д.И. Ухин, отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса



	3.22 
	Анализ динамики потребления ресурсов на территории Республики Татарстан
	в течение квартала
	И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса

	3.23 
	Мониторинг тарифов по всем видам транспорта (автомобильный, наземный электрический, железнодорожный, речной)
	в течение квартала
	Т.В. Гайнуллина, 

отдел регулирования тарифов на  транспортные услуги и услуги связи

	3.24 
	Мониторинг потребления газа, электрической и тепловой энергии на территории Республики Татарстан
	в течение квартала
	Н.Б. Константинова,

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса

	3.25 
	Сравнительный анализ экономически обоснованных расходов, учтенных при формировании цен (тарифов, надбавок, наценок и др.) и фактических затрат организаций, осуществляющих деятельность в области регулируемого ценообразования на 2011 год; анализ влияния установленных цен (тарифов, надбавок, наценок и др.) на финансово-экономическое состояние организаций
	в течение квартала
	Ж.В. Шишова, 

отдел экономического анализа

	3.26 
	Проверка экономически обоснованных затрат, включенных в услуги водоснабжения, водоотведения, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов организаций коммунального комплекса Республики Татарстан на 2012 год
	в течение квартала, согласно внутреннему графику отдела
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса

	3.27 
	Осуществление государственного контроля за применением установленных по муниципальным образованиям предельных индексов изменения установленных тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации
	в течение квартала, по мере 

необходимости
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса;

Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса

	3.28 
	Осуществление государственного контроля за применением установленных по муниципальным образованиям предельных индексов изменения размера платы граждан за коммунальные услуги в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации
	в течение квартала, по мере 

необходимости
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса;

Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса

	4. Межрегиональная деятельность



	4.1 
	Взаимодействие с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации в Приволжском федеральном округе в области тарифного регулирования в рамках заключенного Соглашения
	в течение квартала
	Т.В. Малязина, 

сводный отдел

	4.2 
	Взаимодействие с Федеральной службой по тарифам по вопросам формирования сводного прогнозного баланса производства и поставок  электрической энергии (мощности) в пределах Единой энергетической системы России по Республике Татарстан
	в течение квартала
	Н.Б. Константинова,  отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса

	4.3 
	Взаимодействие с Федеральной службой по тарифам по вопросам формирования предельных уровней тарифов на электрическую и тепловую энергию
	в течение квартала
	Н.Б. Константинова,  отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса

	4.4 
	Взаимодействие с Институтом системного мониторинга по вопросу развития системы ЕИАС Федеральной службы по тарифам
	в течение квартала
	Н.Ю. Чернова, 

отдел информатизации

	4.5 
	Взаимодействие с Федеральной службой по тарифам в рамках заключенного Соглашения об информационном взаимодействии 
	в течение квартала
	Н.Ю. Чернова, 

отдел информатизации;

руководители структурных  подразделений

	4.6 
	Взаимодействие с Федеральной службой по тарифам по вопросам, находящимся в компетенции Управления
	по мере необходимости
	Д.И. Ухин, отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

Л Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса 

И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса

	4.7 
	Взаимодействие с Министерством регионального развития Российской Федерации по вопросам реализации государственной политики в сфере коммунального комплекса Республики Татарстан
	в течение квартала
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса

	4.8 
	Взаимодействие с полномочным представителем Президента Российской Федерации в Приволжском Федеральном округе, главным федеральным инспектором по Республике Татарстан по вопросам деятельности в сфере жилищно-коммунального хозяйства
	в течение квартала
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса;

Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса;

И.В. Хлынова,

отдел контроля производственных и инвестиционных программ

	4.9 
	Взаимодействие с регионами Российской Федерации по вопросам разработки нормативных правовых актов, тарифной политики и другим вопросам в сфере коммунального комплекса
	по мере необходимости
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса

	5. Организационная работа

5.1. Работа с кадрами 



	5.1.1 
	Ведение реестров госдолжностей и госслужащих по Госкомитету
	в течение квартала
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров

	5.1.2 
	Организация и проведение конкурса на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы
	по отдельному графику
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров

	5.1.3 
	Организация и проведение заседаний квалификационной комиссии по присвоению классных чинов


	в течение квартала
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров

	5.1.4 
	Проведение заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов
	в течение квартала
	Т.А. Толстая,

отдел кадров

	5.1.5 
	Проведение (внутренней) правовой экспертизы кадровых документов
	в течение квартала
	Р.Ф. Булатов,

юридический отдел

	5.2. Учеба, семинары



	5.2.1 
	Практикум-семинар на тему «Коммунальные тарифы в системе ЖКХ»
	7 апреля
	А.Л. Штром,

первый заместитель председателя

Л.П. Бориосва,

заместитель председателя

	5.2.2 
	Проведение обучающих семинаров по MS Office PowerPoint, Excel
	апрель-май
	Н.Ю. Чернова, 

отдел информатизации

	5.2.3 
	Подготовка и проведение обучающих семинаров по тарифам для регулируемых организаций и заинтересованных лиц
	по отдельному графику
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений; руководители структурных  подразделений 

	5.2.4 
	Организация обучения сотрудников Госкомитета по изучению законодательства о противодействии коррупции с участием представителей вышестоящих органов, учебных заведений и правоохранительных органов
	по отдельному плану
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров

	5.2.5 
	Проведение обучающих семинаров для сотрудников профильных отделов по системе ЕИАС с участием специалистов Института системного мониторинга
	в течение квартала
	Н.Ю. Чернова, 

отдел информатизации

	5.2.6 
	Организация обучения специалистов Госкомитета на курсах повышения квалификации, переподготовки и стажировки
	по отдельному плану
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров

	5.3. Мероприятия



	5.3.1 
	Участие в совещании Федеральной службы по тарифам «Об итогах работы органов государственного регулирования в 2010 году и основных задачах на 2011 и 2012 годы»
	7-8 апреля
	Р. М. Хазиев;

Н.А.Никирина,

отдел регулирования и контроля платы за технологическое присоединение;

Н.Н. Калашникова,

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса;

Р.Ф. Булатов,

юридический отдел 

	5.3.2 
	Проведение совещания «О подходах к формированию тарифов на коммунальные услуги в Республике Татарстан на 2012 год» в Кабинете Министров Республики Татарстан
	май
	Л.П. Борисова, заместитель председателя

	5.3.3 
	Участие в совещаниях, проводимых Правительством Республики Татарстан
	в течение квартала
	Р. М. Хазиев; заместители председателя

	5.3.4 
	Подготовка и проведение совещаний у Председателя Госкомитета с заместителями, начальниками отделов
	еженедельно по понедельникам
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений; руководители структурных  подразделений 

	5.3.5 
	Подготовка заседаний Согласительной комиссии Госкомитета
	еженедельно по вторникам
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений; руководители структурных  подразделений

	5.3.6 
	Подготовка и проведение заседаний Правления Госкомитета
	еженедельно по пятницам
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений; руководители структурных  подразделений

	5.3.7 
	Проведение заседаний комиссии по определению стажа работы в органах государственной исполнительной власти, обеспечению пособиями по государственному и социальному страхованию
	ежемесячно
	Т.А. Толстая,

отдел кадров

	5.3.8 
	Проведение заседаний комиссии по вопросам реализации антикоррупционной политики
	по отдельному плану
	Д.А. Симкачев,

заместитель председателя;

Т.А. Толстая,

отдел кадров

	6. Контрольные вопросы



	6.1 
	Представление в Аппарат Кабинета Министров Республики Татарстан информации по работе с обращениями граждан
	до 05 апреля
	О.В.Давыдова, 

отдел по работе с обращениями граждан

	6.2 
	Подготовка отчета о выполнении плана мероприятий по реализации Послания президента Российской Федерации Федеральному собранию и Послания президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан
	до 10 апреля


	Т.В. Малязина, 

сводный отдел

	6.3 
	Корректировка Перечня предприятий и организаций, осуществляющих регулируемую деятельность
	до 15 апреля
	Т.В. Малязина, 

сводный отдел

	6.4 
	Представление квартального отчета о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг в ТАТАРСТАНСТАТ
	до 20 апреля

	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел

	6.5 
	Представление сведений об осуществлении государственного контроля (надзора) по форме 
«№ 1-контроль» в Комитет Республики Татарстан по социально-экономическому мониторингу
	до 15 апреля

	С.В. Загидуллина, отдел административной практики

	6.6 
	Представление информации о выявленных нарушениях порядка ценообразования на лекарственные средства в Министерство здравоохранения Республики Татарстан, Управление Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан
	до 25 апреля

	С.В. Загидуллина, отдел административной практики

	6.7 
	Подготовка сводного отчета о реализации Госкомитетом мероприятий Программы развития конкуренции в Республике Татарстан на 2010-2012 годы
	до 1 мая
	Т.В. Малязина, 

сводный отдел

	6.8 
	Проведение тарифной кампании 2012 года и представление предельных индексов роста тарифов на товары и услуги в Федеральную службу по тарифам
	до 15 мая
	А.Л. Штром,

первый заместитель председателя;

Л.П. Бориосва,

заместитель председателя;

Н.Б. Константинова,

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического;

Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса;

И.В. Хлынова,

отдел контроля производственных и инвестиционных программ

	6.9 
	Корректировка требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности, установленных в 2010 году на 2011–2012 гг
	апрель
	И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса

	6.10 
	Разработка паспорта информатизации Госкомитета за I полугодие 2011 года
	июнь
	Н.Ю.Чернова, 

отдел информатизации

	6.11 
	Составление отчетов по исполнительской дисциплине


	еженедельно к понедельнику
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений

	6.12 
	Составление плана мероприятий Госкомитета и представление его в Кабинет Министров Республики Татарстан
	еженедельно по четвергам
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений

	6.13 
	Составление плана мероприятий для председателя Госкомитета, размещение на сайте Госкомитета
	еженедельно к пятнице
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений

	6.14 
	Формирование аналитического отчета по подключенным к ЕИАС организациям
	еженедельно
	Н.Ю. Чернова, 

отдел информатизации

	6.15 
	Формирование аналитического отчета по прохождению шаблонов ЕИАС ФСТ России
	еженедельно
	Н.Ю. Чернова, 

отдел информатизации

	6.16 
	Представление отчета о проведенных проверках в Прокуратуру Республики Татарстан
	до 01 числа месяца, следующего за отчетным
	С.В. Загидуллина, отдел административной практики

	6.17 
	Подготовка отчетов по контролю за исполнительской дисциплиной по обращениям граждан, поступающим в ГКРТТ
	до 03 числа месяца, следующего за отчетным
	О.В.Давыдова, 

отдел по работе с обращениями граждан

	6.18 
	Представление данных об итогах проверок аптечных организаций и организаций оптовой торговли лекарственными средствами в Министерство здравоохранения Республики Татарстан
	до 05 числа месяца, следующего за отчетным
	С.В. Загидуллина, отдел административной практики

	6.19 
	Представление отчета по изменению платы граждан за коммунальные услуги в Федеральную службу по тарифам
	до 05 числа месяца, следующего за отчетным
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса

	6.20 
	Формирование отчетов об исполнении государственных контрактов для Управления государственных закупок Республики Татарстан
	ежемесячно до 20 числа
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел

	6.21 
	Представление отчетов по количеству обратившихся граждан на прием к руководству ГКРТТ (в рамках проведения единого приемного дня граждан) и принятых непосредственно начальниками отделов в Аппарат Кабинета Министров Республики Татарстан
	последний вторник месяца
	О.В. Давыдова, 

отдел по работе с обращениями граждан

	6.22 
	Формирование и сдача налоговой, статистической, финансовой отчетности в Министерство финансов Республики Татарстан, Татарстанстат, ФСС, Пенсионный фонд Российской Федерации по Республике Татарстан, Межрайонную инспекцию ФНС России по Республике Татарстан
	ежемесячно
	А.В. Павленко, финансово-экономический отдел

	6.23 
	Составление аналитических справок по устным обращениям граждан
	ежемесячно
	О.В. Давыдова, 

отдел по работе с обращениями граждан

	6.24 
	Подготовка отчета о работе Госкомитета
	до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Т.В. Малязина, 

сводный отдел


