ПЛАН 

работы Государственного комитета Республики Татарстан по тарифам

 (далее – Госкомитет) на 2012 год

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные за подготовку 

и исполнение
	Контрольные 

параметры, эффект

	1. Подготовка законопроектов Республики Татарстан и правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан

	1.1 
	Разработка проекта распоряжения Кабинета Министров Республики Татарстан об утверждении Концепции тарифно-ценовой политики Республики Татарстан
	август
	Заместители председателя Р.Ф. Булатов,
юридический отдел;
Малязина Т.В.

сводный отдел;
начальники профильных отделов
	Выполнение мероприятия Закона РТ о Программе социально-экономического развития Республики Татарстан на 2011-2015 годы

	2. Подготовка проектов нормативно-правовых актов и распорядительных документов 

	2.1 
	Заключение договоров и контрактов:

- на почтово-телеграфное и фельдъегерское обслуживание;

- на обработку архива Госкомитета;
- аренды здания на 2013 год и сопровождение его подписания;

- на поставку электрической энергии и услуги связи на 2013 год
	до 12 января

до 30 марта
ноябрь
декабрь
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства
А.А. Ибрагимова,

общий отдел

А.А. Ибрагимова,

общий отдел
	Утверждение документов

	2.2 
	Разработка паспорта информатизации Госкомитета за 2 полугодие 2011 года, 1 полугодие 2012 года
	до 01 февраля,

до 01 августа
	А.Л. Стариков, отдел информатизации
	Утверждение документа

	2.3 
	Формирование:

- плана работы Правления Госкомитета на 2013 года, квартального плана;

- плана основных мероприятий Госкомитета на 2013 года, квартального плана;

- предложений в план работы Кабинета Министров РТ на             2013 года;

- планов работы Госкомитета на неделю (на месяц), представление в Кабинет Министров Республики Татарстан
- Плана проведения плановых проверок Госкомитета на 2013 год
	декабрь, ежеквартально
декабрь,
ежеквартально
до 15 декабря;

еженедельно по четвергам (до 15 числа ежемесячно)
4 квартал
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений;

заместители председателя;

руководители структурных подразделений
С.В. Загидуллина,

отдел административной практики
	Планирование деятельности

Соблюдение требований ФЗ от 26.12.2008 №294-ФЗ

	2.4 
	Подготовка и утверждение Порядка формирования и предоставления материалов генерирующими компаниями в Госкомитет для расчета тарифов на тепловую энергию, производимую в режиме комбинированной выработки
	1 квартал

	Н.А. Никирина

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке
Р.Ф. Булатов,

юридический отдел
	Утверждение документа

	2.5 
	Согласование проектов и утверждение в Госкомитете: 
- Номенклатуры дел Госкомитета на 2012 год в ЭПМК ГАУ при КМ РТ;

- Инструкции по делопроизводству в ЭПМК ГАУ при КМ РТ;

- Номенклатуры дел Госкомитета на 2013 год и согласование его при необходимости  в ЭПМК ГАУ при КМ РТ
	1 квартал
1 квартал

4 квартал
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства
	Обеспечение деятельности Госкомитета в части ведения документооборота

	2.6 
	Подготовка проектов приказов Госкомитета:

- о сроках представления информации и необходимых материалов по вопросу применения установленных тарифов организациями, оказывающими регулируемые услуги в сфере водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов, теплоснабжения и в сфере оказания услуг по передаче тепловой энергии по результатам работы;
- о согласовании производственных программ организаций коммунального комплекса;

об открытии дел об установлении тарифов
	ежеквартально
в течение года
в течение года
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса
И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса
Начальники профильных отделов
	Осуществление мониторинга финансово-хозяйственной деятельности организаций коммунального комплекса;
в целях принятия экономически обоснованных тарифных решений по регулируемым сферам деятельности;

Соблюдение законодательства в сфере регулирования тарифов

	3. Аналитическая работа

	3.1 
	Подготовка и представление в Федеральную службу по тарифам предложений:
- о формировании сводного прогнозного баланса производства и поставок электрической энергии (мощности) в пределах Единой энергетической системы России по РТ

- об установлении предельных минимальных и (или) максимальных уровней тарифов на тепловую энергию, поставляемую потребителям;

- об установлении предельных уровней тарифов на услуги по передаче электрической энергии;

- об установлении предельных минимальных и максимальных уровней тарифов на тепловую энергию, производимую в режиме комбинированной выработки;

- об установлении предельных индексов максимально возможного изменения установленных тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса с учетом надбавок к ним
- документарного вида производственных и инвестиционных программ организаций
	до 15 апреля

до 15 мая
до 15 мая
до 15 мая

до 15 мая

до 15 мая
	Н.А. Никирина, отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке;

Н.Б. Константинова,  отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса;

Н.А. Никирина, отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке;

Н.А. Никирина, отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке;

Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса;

И.В. Хлынова,

отдел контроля производственных и инвестиционных программ
	Повышение качества регулирования тарифов

	3.2 
	Анализ по результатам мониторинга:
- выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса, теплоснабжающих организаций, производящих тепловую энергию в режиме некомбинированной выработки за 2011 год согласно Приказу Министерства регионального развития РФ от 14.04.2008 № 48;

- организаций коммунального комплекса и теплоснабжающих организаций, производящих тепловую энергию в режиме некомбинированной выработки, по итогам 2011 года;
- информации, связанной с фактическими расходами и объемами потребления за 2011 год организаций коммунального комплекса Республики Татарстан, оказывающих услуги в сфере теплоснабжения
- выполнения инвестиционных программ организаций коммунального комплекса, теплоснабжающих организаций, производящих тепловую энергию в режиме некомбинированной выработки за 2011 год;

- изменения нормативных правовых документов по профилю Госкомитета;
- использования инвестиционных ресурсов регулируемых организаций, включенных в регулируемые в соответствии с законодательством РФ об электроэнергетике и теплоснабжении государством цены (тарифы), в порядке, установленном Правительством РФ;

- по индикаторам оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления Республики Татарстан, показателям для оценки эффективности деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, индикаторов оценки эффективности деятельности Госкомитета в соответствии с государственным заказом на управление
- тарифов по всем видам транспорта (автомобильный, наземный электрический, железнодорожный, речной)
- соблюдения стандартов раскрытия информации организациями, осуществляющими регулируемую деятельность в сфере водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов, теплоснабжения, в сфере оказания услуг по передаче тепловой энергии, по транспортировке газа по трубопроводам и по передаче электрической энергии сетевыми организациями

- индикаторов в целях формирования и представления в КМ РТ отчета о соответствии региональных стандартов оплаты жилого помещения и коммунальных услуг фактическим значениям уровня жизни населения, стоимости жилищно-коммунальных услуг и обеспеченности населения жилой площадью в Республике Татарстан и предложений по досрочному пересмотру значений региональных стандартов;

- финансово-хозяйственной деятельности организаций коммунального комплекса и анализ влияния установленных тарифов (надбавок) на финансово-экономическое состояние организаций;

- по вопросам реформирования и развития государственной службы в Департамент по делам госслужащих при Президенте Республики Татарстан;
- потребления электрической энергии на территории Республики Татарстан (по данным ОАО «Татэнергосбыт»)
	февраль
март

1-2 квартал
2-4 квартал
ежеквартально 
до 10 числа месяца, следующего за отчетным
ежеквартально
ежеквартально по итогам

1 полугодия,

по итогам года
ежеквартально

ежеквартально

ежеквартально

ежеквартально

по полугодиям

в течение года
	И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса

И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса

Н.Б. Константинова,

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса;

И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса;
Р.Ф. Булатов,
юридический отдел

И.Х. Шакирзянова, 

Отдел регулирования и контроля платы за технологическое присоединение;

Малязина Т.В.

сводный отдел
Т.В. Гайнуллина, отдел регулирования тарифов на транспортные услуги и услуги связи;
Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса

Н.Б. Константинова, 

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса;

Н.А. Никирина, 

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке;

Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса;

Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса;
Т.А. Толстая,
отдел кадров;
Н.А. Никирина

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке;
	Контроль целевого использования инвестиционных ресурсов, исполнение поручения в установленные сроки

повышение эффективности деятельности по регулированию тарифов на тепловую энергию;

контроль целевого использования инвестиционных ресурсов;

отслеживание изменений законодательства;

контроль целевого использования инвестиционных ресурсов;
исполнение постановлений КМ РТ, анализ индикаторов по результатам работы Госкомитета, выполнение плановых параметров;

использование результатов при установлении тарифов;
Соблюдение требований постановления Правительства РФ от 30.12.2009 №1140;

исполнение постановления КМ РТ от 21.08.2006 №427;

подготовка аналитической информации для рассмотрения дел об установлении тарифов, а также проведение анализа выполнения производственных программ;

соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ;
использование данных при составлении сводного прогнозного баланса по электрической энергии и мощности и расчете тарифов

	3.3 
	Анализ фактических затрат и определение экономической обоснованности планируемых (расчетных) расходов и прибыли при расчете и установлении тарифов на тепловую энергию, поставляемую теплоснабжающими организациями, на 2013 год 
	2-4 квартал
	Н.Б. Константинова, 

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса
	Получение достоверной информации о финансово-хозяйственной деятельности предприятий, осуществляющих регулируемый вид деятельности

	3.4 
	Подготовка аналитической информации:

- по результатам мониторинга ценовой и ассортиментной доступности лекарственных препаратов Росздравнадзора 

- по мониторингу основных экономических показателей, сложившихся у предприятий, организаций, ИП, осуществляющих реализацию лекарственных препаратов на территории Республики Татарстан;

 - по итогам мониторинга структуры себестоимости продукции мукомольной и хлебопекарной промышленности в целях отслеживания тенденций и причин изменения цен на муку, используемую непосредственно для хлебопечения, и основные виды хлеба;

- о действующих предельных максимальных ценах на кадастровые работы в разрезе регионов РФ
- по мониторингу фактических размеров примененных торговых надбавок к ценам на продукты детского питания в Республике Татарстан 
	до 10 числа ежемесячно 

в течение года

ежеквартально

до 20 ноября 

до 10 апреля,

до 10 августа
	Ф.М. Максумов,

отдел регулирования цен и тарифов социальной и непромышленной сферы
	Контроль принятых решений по регулируемым видам деятельности

	3.5 
	Осуществление сбора и анализа данных формирования индексов максимально возможного изменения установленных тарифов на товары и услуги организаций коммунального  комплекса с учетом надбавок к ним на 2013 год
	2-3 квартал


	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса
	соблюдение законодательства в сфере регулирования тарифов

	3.6 
	Осуществление государственного контроля за применением установленных по муниципальным образованиям предельных индексов изменения установленных тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, предельных индексов изменения размера платы граждан за коммунальные услуги в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации
	ежемесячно
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса
	Соблюдение законодательства в сфере регулирования тарифов

	3.7 
	Анализ соблюдения графика перекрестного субсидирования на электрическую и тепловую энергию, производимую в режиме комбинированной выработки, водоснабжение, водоотведение
	в течение года
	Н.А. Никирина

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке;

Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса
	Снижение перекрестного субсидирования

	3.8 
	Представление информации, анализа, в том числе в формате шаблонов ЕИАС (по запросам ФСТ России): 

- мониторинг тарифов на услуги по передаче электрической энергии, принятых на 2012 год;

- мониторинг розничных цен на газ и нормативов его потребления на 2012 год;

- мониторингу тарифов на тепловую энергию, производимую в режиме комбинированной выработки, на 2012 год
- мониторинг тарифов на тепловую энергию, принятых на 2012 год;

	по мере поступления запросов из ФСТ России
	Н.А. Никирина, 

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке

Н.Б. Константинова, 

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса
Д.И. Ухин, управление регулирования в сфере коммунального комплекса
	Выполнение поручений ФСТ России в установленные сроки

	3.9 
	Анализ материалов, представленных организациями для открытия дела об установлении тарифов и цен на 2013 год 
	2-3 квартал
	Начальники профильных отделов
	Получение достоверной информации о финансово-хозяйственной деятельности предприятий, осуществляющих регулируемый вид деятельности


	4. Организационная работа

	4.1. 
	Подготовка и проведение Коллегии Госкомитета «Об основных результатах деятельности Государственного комитета Республики Татарстан по тарифам в 2011 году и задачах на 2012 год»
	31 января
	Заместители председателя, руководители структурных подразделений
	Отчет о результатах деятельности Госкомитета 

	4.2. 
	Обучающий семинар «О Методических рекомендациях по формированию тарифов на перевозки пассажиров и багажа автомобильным, наземным электрическим транспортом и метрополитеном в городском сообщении на территории Республики Татарстан»
	29 февраля
	Т.В. Гайнуллина, отдел регулирования тарифов на транспортные услуги и услуги связи
	Повышение уровня квалификации специалистов организаций

	4.3. 
	Обучающий семинар по теме:

- «Порядок тарифного регулирования теплоснабжающих организаций»;

- «О подходах к формированию тарифов на услуги организаций коммунального комплекса на 2013 год»;

- «Формирование инвестиционных программ организаций коммунального комплекса. Требования, предъявляемые к ним»
	21 марта
	Н.Б. Константинова,  отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса 
Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса
И.В. Хлынова, отдел контроля программ ОКК


	Повышение уровня квалификации специалистов организаций,  занимающихся тарифообразованием

	4.4. 
	Оборудование рабочего места архивиста
	февраль
	А.А.Хайруллина,
Отдел делопроизводства;
А.Л. Стариков, отдел информатизации; 

Р.Г. Исмагилов,
Управляющий делами
	Обеспечение деятельности

	4.5. 
	Подготовка и проведение аттестации госслужащих Госкомитета на соответствие занимаемой должности
	апрель
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров 
	Соблюдение законодательства

	4.6. 
	Подготовка и проведение:

- совещаний у Председателя с заместителями, начальниками отделов;

- заседаний Согласительной комиссии;

- заседаний Правления;

-рабочих совещаний
	еженедельно

по мере необходимости 
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений,

руководители структурных  подразделений
	Протоколы заседаний

	4.7. 
	Участие в заседаниях Правления и согласительных совещаниях Федеральной службы по тарифам по регулируемым тарифам на 2013 год 
	2-3 квартал
	Р.М. Хазиев; 
заместители председателя
	Повышение эффективности регулирования тарифов

	4.8. 
	Подготовка доклада об осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля (надзора)
	по полугодиям
	Заместители председателя; Малязина Т.В., сводный отдел; начальники профильных отделов
	Анализ реализации возложенных на Госкомитет функций

	4.9. 
	Проведение заседаний комиссии по определению стажа работы в органах государственной исполнительной власти, обеспечению пособиями по государственному и социальному страхованию
	в течение года
	Т.А. Толстая,
отдел кадров;
Р.Ф. Булатов,
юридический отдел
	Соблюдение Законодательства

	4.10. 
	Проведение заседаний рабочей группы по вопросам реализации антикоррупционной политики
	по 

отдельному графику
	Т.А. Толстая

отдел кадров, 

члены рабочей группы
	Протоколы заседаний

	4.11. 
	Организация и проведение конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы
	по 

отдельному графику
	Т.А. Толстая

отдел кадров
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	4.12. 
	Организация и проведение заседаний квалификационной комиссии по присвоению классных чинов
	по 

отдельному графику
	Т.А. Толстая

отдел кадров
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	4.13. 
	Организация и проведение заседаний конкурсной комиссии по формированию кадрового резерва Госкомитета
	по 

отдельному графику
	Т.А. Толстая

отдел кадров
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	4.14. 
	Проведение заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов
	по 

отдельному графику
	Т.А. Толстая

отдел кадров
	Протоколы заседаний

	4.15. 
	Проведение плановых проверок хозяйственной деятельности субъектов ценообразования, осуществляющих деятельность в сфере регулируемого ценообразования, в части соблюдения установленного порядка ценообразования (в количестве 46 шт.)
	Согласно Плану проведения плановых проверок на 2012 год
	С.В. Загидуллина,

отдел административной практики;

начальники профильных отделов
	Акты проверок; выполнение Плана проверок на 2011 год

	5. Контрольные вопросы

	5.1 
	Представление информации о ходе выполнения мероприятий Долгосрочной целевой программы по правовому просвещению населения и оказанию юридической помощи гражданам в Республике Татарстан на 2011-2013 годы, утвержденной постановлением КМ РТ от 22.04.2011 № 325, в Министерство юстиции РТ
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Р.Ф. Булатов,
юридический отдел
	Исполнение законодательства

	5.2 
	Подготовка отчета о составе и сменяемости государственных служащих государственной гражданской службы Республики Татарстан в Департамент по делам госслужащих при Президенте Республики Татарстан
	до 17 января
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров

	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	5.3 
	Подготовка годового Реестра государственных должностей и государственных служащих государственной гражданской службы в Департамент по делам госслужащих при Президенте Республики Татарстан
	до 17 января
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	5.4 
	Подготовка отчета по обращениям граждан, поступившим в Госкомитет по итогам работы за 2011 год
	январь
	О.В.Давыдова, 

отдел по работе с обращениями граждан
	Исполнение постановлений и распоряжений КМ РТ

	5.5 
	Подготовка годового отчета №2-ГС

 «Сведения о дополнительном профессиональном образовании федеральных гражданских служащих и государственных служащих субъектов Российской Федерации»
	до 15 февраля
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	5.6 
	Представление отчета по статистической форме №1-тарифы (жкх) «Сведения о тарифах на жилищно-коммунальные услуги» в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Татарстан
	до 15 февраля,

до 15 июля, 

по мере необходимости
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса
	Отчет по форме №1-тарифы (жкх)

	5.7 
	Формирование аналитических отчетов:

- об организациях, подключенных к ЕИАС по сферам деятельности;

- о прохождении шаблонов ЕИАС ФСТ РФ;

- отчет в разрезе регулируемых организаций, зарегистрированных на сайте  в информационно-телекомуникационной сети «Интернет» www.223.agzrt.ru
	еженедельно

еженедельно

в течение квартала
	А.Л. Стариков, отдел информатизации
	Контроль своевременности представления отчетов

	5.8 
	Подготовка отчетов:

- по Соглашению об информационном взаимодействии между органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации в Приволжском федеральном округе в области тарифного регулирования;

- сводно-аналитической информации по реализации публичных приоритетов на 2011 год
- о выполнении плана мероприятий по реализации послания президента РФ Федеральному собранию, президента РТ Госсовету РТ;

- о реализации Госкомитетом мероприятий Программы развития конкуренции в Республике Татарстан;

- о выполнении закрепленных за Госкомитетом мероприятий Программы социально-экономического развития РТ на 2011-2015 годы;

- о работе Госкомитета
	1 квартал
4 квартал

по полугодиям
по полугодиям
ежеквартально
ежеквартально
	Т.В. Малязина,

сводный отдел
	Реализация информационного взаимодействия между регуляторами ПФО;

Предоставлении информации по работе проведенной в рамках реализации основных вопросов, волнующих жителей республики;

отчет о выполнении мероприятий;

Анализ работы по выполнению мероприятий направленных на развитие конкуренции в РТ;
Выполнение требований закона РТ

Анализ работы госкомитета, подготовка к итоговой Коллегии, информационная открытость о работе Госкомитета по итогам года для жителей республики

	5.9 
	Представление сведений и отчетов:

- об осуществлении государственного контроля (надзора) по форме «№ 1-контроль» в Комитет РТ по социально-экономическому мониторингу;

- о выявленных нарушениях порядка ценообразования на лекарственные средства в Управление Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по РТ;
- о проведенных проверках в Прокуратуру РТ;

- об итогах проверок организаций розничной и оптовой торговли лекарственными средствами в Министерство здравоохранения РТ;

- информация о количестве и сумме наложенных штрафов в порядке ст.20.25 КоАП РФ в Управление Федеральной службы судебных приставов России по РТ
	ежеквартально

до 15 числа месяца, следующего за отчетным
ежеквартально

до 25 числа месяца, следующего за отчетным
ежемесячно до 5 числа месяца следующего за отчетным;

по окончании соответствующих проверок

ежеквартально,
в течение месяца следующего за отчетным
	С.В. Загидуллина,

отдел административной практики
	исполнение приказа Росстата от 27.09.2010 №331; постановления КМ РТ от 13.08.2011 №676;

исполнение соглашения от 06.05.2010 №1-33/1;

исполнение писем Прокуратуры РТ от 08.12.2010 и 07.12.2011;

исполнение письма Минздрава РТ от 15.03.2011 

№09-01/1761;

исполнение протокола УФССП России по РТ от 05.08.2010

	5.10 
	Организация представления государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также членов их семей
	до 31 марта
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров 
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	5.11 
	Подготовка годового отчета №1-ГС «Сведения о составе работников, замещавших государственные должности и должности государственной гражданской службы по полу, возрасту, стажу, образованию»
	октябрь
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	5.12 
	Подготовка отчета по форме №6 «О численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе»
	до 01 ноября
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров 
	Соблюдение законодательства

	5.13 
	Формирование и сдача налоговой, статистической, финансовой отчетности в Министерство финансов РТ, Департамент Казначейства Министерства финансов РТ, Татарстанстат, ФСС, Пенсионный фонд РФ по РТ, Межрайонную инспекцию ФНС по РТ
	ежемесячно
	Абашева Ф.Ю.,

финансово-экономический отдел 
	Исполнение постановлений и распоряжений КМ РТ

	5.14 
	Представление отчетности по изменению платы граждан за коммунальные услуги в Федеральную службу по тарифам
	ежемесячно 
	Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса
	Контроль за ростом платы граждан за коммунальные услуги, в пределах установленных предельных индексов 

	5.15 
	Представление отчетов о количестве обратившихся граждан на прием к руководству Госкомитета (в рамках проведения единого приемного дня граждан) и принятых непосредственно начальниками отделов в КМ РТ
	ежемесячно

(последний вторник месяца)
	О.В. Давыдова,

отдел по работе с обращениями граждан
	Исполнение постановлений и распоряжений КМ РТ

	5.16 
	Представление информации об обеспечении населения жилищно-коммунальными услугами в аппарат полномочного представителя Президента Российской Федерации в ПФО
	ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса
	Подготовка информации для проведения аппаратом полномочного представителя Президента РФ в ПФО мониторинга реализации мер по реформированию ЖКХ регионов ПФО 

	5.17 
	Представление отчетов об исполнении государственных контрактов в Управление государственных закупок РТ
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Исполнение постановлений и распоряжений КМ РТ

	5.18 
	Представление в КМ РТ отчета о соответствии региональных стандартов оплаты жилого помещения и коммунальных услуг фактическим значениям уровня жизни населения, стоимости жилищно-коммунальных услуг и обеспеченности населения жилой площадью в Республике Татарстан и предложений по досрочному пересмотру значений региональных стандартов
	ежеквартально
	Д.И. Ухин, 

отдел мониторинга и наблюдения в сфере коммунального комплекса
	Исполнение постановления КМ РТ от 21.08.2006 №427 

	5.19 
	Подготовка отчета о профилактике коррупционных и иных правонарушений и деятельности Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов в АП РТ
	ежеквартально


	Т.А. Толстая, 

отдел кадров 
	Исполнение постановлений и распоряжений КМ РТ

	5.20 
	Подготовка сведений о противодействии коррупционным проявлениям 
	ежеквартально
	Т.А. Толстая, 

отдел кадров 
	Соблюдение Закона от 16.01.2003г. №3-ЗРТ 

	5.21 
	Представление квартального отчета о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг в ТАТАРСТАНСТАТ
	ежеквартально 
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Соблюдение Федерального закона

	6. Текущая работа

	6.1 
	Подготовка информации для Доклада о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования Республики Татарстан (ДРОНД)
	15 июля 2010 г., в течение двух недель со дня принятия Закона о бюджете РТ
	Малязина Т.В.

сводный отдел
	Оценка эффективности расходования бюджетных средств Госкомитетом

	6.2 
	Проведение ежегодной инвентаризации материальных ценностей и расчетов
	октябрь-ноябрь
	Ф.Ю. Абашева, 

финансово-экономический отдел;

А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Исполнение приказа Министерства финансов РФ от 13.06.1995 № 49

	6.3 
	Подготовка нормативов расхода на бумагу, картриджи, канцтовары на 2012 год
	октябрь
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Соблюдение нормативов 

	6.4 
	
	
	
	
	
	

	6.5 
	Анализ представленных материалов, подготовка экспертных заключений и постановлений:

- согласование расчетов по утверждению тарифов на услуги по транспортировке газа по газораспределительным сетям и размера платы за снабженческо-сбытовые услуги;
- расчет на 2013 год:

- тарифов на электрическую энергию для населения

- тепловую энергию, производимую в режиме комбинированной выработки;

- тарифов на услуги по передаче электрической энергии; 

- единых (котловых) тарифов;

- сбытовых надбавок гарантирующих поставщиков электрической энергии по Республике Татарстан;

- цен на теплоноситель;

- розничных цен на природный газ, реализуемый населению Республики Татарстан;

- розничных цен на сжиженный газ, реализуемый населению Республики Татарстан;

- размера специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа газораспределительными станциями для финансирования программ газификации;

- подготовка обоснований обеспечения прогнозируемого объема реализации услуг для экспертных заключений по обоснованности тарифов на услуги водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твёрдых бытовых отходов организаций коммунального комплекса на 2013 год с учетом производственных программах
- разработка экспертных заключений по тарифам на услуги водоснабжения, водоотведения, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов организаций коммунального комплекса на 2013 год с учетом представленных производственных программ;

- разработка и расчет региональных стандартов оплаты жилого помещения и коммунальных услуг на 2013 год;

- установление тарифов на тепловую энергию, поставляемую потребителям Республики Татарстан, подготовка экспертных заключений, проектов постановлений к заседаниям Согласительных совещаний, Правления Госкомитета;
- установление тарифов на услуги по передаче тепловой энергии, для теплосетевых организаций Республики Татарстан, подготовка экспертных заключений, проектов постановлений к заседаниям Согласительных совещаний, Правления Госкомитета;

- анализ материалов, представленных энерго-, тепло-, газоснабжающими организациями для открытия дела об установлении тарифов и цен на 2013 год;
- установление тарифов на услуги по передаче электрической энергии для организаций, впервые обратившихся в Госкомитет.
	3-4 квартал

3-4 квартал

3-4 квартал

3-4 квартал

3-4 квартал
4 квартал

4 квартал

в течение года

по мере необходимости
	Н.А. Никирина, 

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке

Н.А. Никирина, 

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке

И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса
Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса
Л.В. Хабибуллина, отдел тарифов и цен организаций коммунального комплекса
Н.Б. Константинова, 

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса

Н.Б. Константинова, 

отдел регулирования тарифов топливно-энергетического комплекса

Н.А. Никирина, 

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке

Н.А. Никирина, 

отдел регулирования тарифов на электрическую и тепловую энергию в комбинированной выработке
	Утверждение тарифов
Утверждение тарифов
В целях принятия экономически обоснованных тарифных решений по регулируемым сферам деятельности;

Соблюдение законодательства в сфере регулирования тарифов (постановление Правительства РФ от 14.07.2008 № 520; Федеральный закон от 30.12.2004 № 210-ФЗ);

Соблюдение требований Жилищного кодекса РФ, постановления Правительства РФ от 14.12.2005 № 761;
Осуществление тарифного регулирования в установленные сроки;

Осуществление тарифного регулирования в установленные сроки

Открытие тарифных дел
Утверждение тарифов

	6.6 
	Формирование сводных прогнозных балансов по водоснабжению, водоотведению, утилизации (захоронению) твердых бытовых отходов в пределах Республики Татарстан на 2013 год
	4 квартал
	И.В. Хлынова, отдел контроля программ организаций коммунального комплекса
	В целях принятия экономически обоснованных тарифных решений по регулируемым сферам деятельности

	6.7 
	Формирование плана закупок на 2013 год с учетом доведенных бюджетных ассигнований
	4 квартал
	А.А. Ибрагимова,

общий отдел


	Эффективное использование бюджетных средств

	6.8 
	Обновление Перечня предприятий и организаций, осуществляющих регулируемую деятельность для размещения на сайте Госкомитета
	ежеквартально
	Малязина Т.В.

сводный отдел,

начальники профильных отделов
	Открытость информации о регулируемых организациях, поддержание ее в актуальном состоянии

	6.9 
	Организация и осуществление работы с обращениями граждан, поступающими в Госкомитет, в т.ч. работа с письмами граждан, «горячей линии», «интернет-приемной»
	постоянно
	О.В. Давыдова, 

отдел по работе с обращениями граждан
	Своевременное осуществление работы 

	6.10 
	Организация приема граждан Председателем Госкомитета и заместителями председателя, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан в отделе
	постоянно

(по мере поступления)
	О.В. Давыдова, 

отдел по работе с обращениями граждан
	Своевременная регистрация граждан на личный прием, подготовка писем-ответов по вопросам заданным на личном приеме (по необходимости).

	6.11 
	Формирование заявок и перечисление налоговых платежей
	постоянно
	Ф.Ю. Абашева, 

финансово-экономический отдел
	

	6.12 
	Осуществление контроля за состоянием расчетов с юридическими и физическими лицами
	постоянно
	Ф.Ю. Абашева, 

финансово-экономический отдел
	

	6.13 
	Обеспечение контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных и финансовых ресурсов в Госкомитете в соответствии с утвержденными нормами, разработанными нормативами и сметами
	постоянно
	Ф.Ю. Абашева, 

финансово-экономический отдел
	

	6.14 
	Осуществление финансового контроля за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с выделенными ассигнованиями по Госкомитету согласно утвержденной сметы доходов и расходов
	постоянно
	Ф.Ю. Абашева, 

финансово-экономический отдел
	

	6.15 
	Прием, регистрация и рассылка руководителям и исполнителям структурных подразделений Госкомитета в соответствии с резолюциями: 
- входящей корреспонденции;
- исходящей корреспонденции
	постоянно
	А.А. Хайруллина, отдел делопроизводства
	Организация документооборота

	6.16 
	Осуществление контроля исполнительской дисциплиной
	постоянно
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений
	Контроль исполнения поручений

	6.17 
	Подготовка протоколов заседания Правления и Согласительной комиссии Госкомитета, аппаратных и рабочих совещаний
	по мере

необходимости, но не более чем в пятидневный срок
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений,

руководители структурных  подразделений
	Протоколы заседаний

	6.18 
	Опубликование правовых актов Госкомитета в республиканских средствах массовой информации
	по мере

необходимости
	Л.В. Трегубенко, отдел организации, контроля и сопровождения принятия тарифных решений
	Осуществление открытости информации

	6.19 
	Расчет потребности в воде, электрической энергии, топливе и потерь тепловой энергии при производстве и передаче тепловой энергии
	в течение года
	И.Х. Шакирзянова, 

Отдел регулирования и контроля платы за технологическое присоединение
	Техническое заключение для установления тарифа на тепловую энергию

	6.20 
	Техническое сопровождение работоспособности систем документооборота и формирования отчетности ЕИАС 
	в течение года
	А.Л. Стариков, отдел информатизации
	Обеспечение деятельности Госкомитета

	6.21 
	Выполнение мероприятий Программы информатизации Госкомитета
	в течение года
	А.Л. Стариков, отдел информатизации
	

	6.22 
	Развитие Web-сайта Госкомитета, наполнение информационным контентом
	в течение года
	А.Л. Стариков, отдел информатизации;

руководители структурных подразделений
	Обновление информации

	6.23 
	Обеспечение  работоспособности системы отчетности в ЕИАС Российской Федерации и Республики Татарстан
	в течение года
	А.Л. Стариков, отдел информатизации;

руководители отделов, подключенных к ЕИАС 
	Обеспечение деятельности Госкомитета

	6.24 
	Техническое обеспечение работы по  разработке и доработке шаблонов и модулей  регионального сегмента ЕИАС  по заявкам отделов
	в течение года
	А.Л. Стариков, отдел информатизации;

руководители отделов, работающих с ЕИАС
	Обеспечение деятельности Госкомитета

	6.25 
	Плановая замена ключей ЭЦП пользователей ЕИАС и «Электронное Правительство Республики Татарстан»
	в течение года
	А.Л. Стариков, отдел информатизации 
	Обеспечение деятельности Госкомитета

	6.26 
	Администрирование и обеспечение бесперебойной работы телекоммуникационных сетей и оборудования
	в течение квартала
	А.Л. Стариков, отдел информатизации
	Обеспечение деятельности Госкомитета

	6.27 
	Систематизация дел Госкомитета, поступивших в архив
	в течение года
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства
	

	6.28 
	Проведение консультаций с куратором Госкомитета в Главном архивном управлении при КМ РТ по вопросам методической помощи:

по ведению делопроизводства; формированию номенклатуры дел Госкомитета;

оформлению паспорта архива
	в течение года
	А.А. Хайруллина, 

отдел делопроизводства
	

	6.29 
	Проведение правовой экспертизы:

- проектов нормативных правовых актов федерального и регионального уровня (проекты федеральных законов, постановлений Правительства Российской Федерации, законов Республики Татарстан, указов и распоряжений Президента Республики Татарстан, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и иных проектов);
- проектов постановлений Государственного комитета Республики Татарстан по тарифам, приказов (в том числе кадровых), положений, регламентов, методических указаний, экспертных заключений, ответов на письма и запросы и других нормативных правовых актов Госкомитета;

- проектов государственных контрактов, гражданско-правовых (хозяйственных) договоров и соглашений, заключаемых Госкомитетом
	по мере необходимости
	Р.Ф. Булатов,
юридический отдел
	Согласование проектов нормативных правовых актов или подготовка заключений по указанным проектам

	6.30 
	Проведение антикоррупционной экспертизы правовых актов и их проектов
	постоянно
	Р.Ф. Булатов,
юридический отдел
	Заключения антикоррупционной экспертизы


	6.31 
	Осуществление работы по направлению нормативных правовых актов Госкомитета на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан
	по мере необходимости
	Р.Ф. Булатов,
юридический отдел
	Соблюдение законодательства Указ президента от 08.05.2002 № УП-352

	6.32 
	Подготовка проектов государственных контрактов, договоров, дополнительных соглашений, протоколов разногласий
	по мере необходимости
	Р.Ф. Булатов,
юридический отдел
	Подготовленные проекты документов

	6.33 
	Разработка, корректировка, утверждение соглашений, заключаемых Госкомитетом с органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными организациями
	по мере необходимости
	Руководители структурных подразделений
	Разработка, правовая экспертиза и согласование проектов соглашений

	6.34 
	Представительство:

- от имени Кабинета Министров Республики Татарстан на основании доверенности в судах общей юрисдикции;

- от имени Госкомитета на основании доверенности в мировых судах, судах общей юрисдикции, арбитражных судах, управлении Федеральной антимонопольной службы, прочих органах
	по мере необходимости
	Р.Ф. Булатов,
юридический отдел
	Подготовка необходимых документов и участие в судебных заседаниях

	6.35 
	Подготовка, регистрация и выдача доверенностей для представления интересов Госкомитета
	по мере необходимости
	Р.Ф. Булатов,
юридический отдел 
	Подготовленные, согласованные доверенности, а также регистрация доверенностей после их утверждения

	6.36 
	Осуществление мероприятий по эксплуатации здания, занимаемого Госкомитетом
	в течение года
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Регулирование вопросов хозяйственной деятельности

	6.37 
	Выполнение технических мероприятий по созданию условий для сохранности в Госкомитете материальных ценностей, имущества и инвентаря
	в течение года
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Обеспечение деятельности Госкомитета

	6.38 
	Осуществление экспедиционной (в части материально-технического снабжения) и складской деятельности
	в течение года
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Обеспечение деятельности Госкомитета

	6.39 
	Организация технического обслуживания автомобильного парка, обслуживающего Госкомитет
	в течение года
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Регулирование вопросов хозяйственной деятельности

	6.40 
	Хозяйственное обслуживание аппарата Госкомитета
	в течение года
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Регулирование вопросов хозяйственной деятельности

	6.41 
	Пополнение единого справочника товаров
	в течение  года
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел
	Исполнение постановления КМ РТ

	6.42 
	Формирование и отправка заявок в УГЗ РТ для размещения заказов на поставку отдельных видов товаров, выполнение отдельных видов работ, оказание отдельных видов услуг на 2013 год
	в течение  года
	А.А. Ибрагимова, 

общий отдел 
	Исполнение постановления КМ РТ

	6.43 
	Консультирование организаций по вопросам установления тарифов
	по мере

необходимости
	Руководители структурных подразделений 
	Повышение уровня компетентности организаций

	6.44 
	Подготовка аналитических, справочных материалов для руководства Госкомитета
	по мере

необходимости
	Руководители структурных подразделений 
	Подготовка к совещаниям и докладам на заседаниях КМ РТ


23

